                         ПАСПОРТ  БИБЛИОТЕКИ

Название учреждения:  МБОУ  «Марушинская  средняя /полная/

                                                 Общеобразовательная  школа».

Почтовый адрес:  659441 Алтайский край. Целинный район.
                                    с. Марушка.  ул. Советская  14.               

Телефон/канцелярия/  33369

Ф.И.О.руководителя образовательного учреждения: Князев В.М.

 Библиотекарь:  Худолеева Г.И.

Режим работы:
понедельник-пятница с 10 до 13-30
суббота-воскресенье – выходной
Документы регламентирующие работу БИЦ.
 1.    Закон РФ «Об образовании» от 29-12-2012 г.№ 273
2.  Федеральный закон РФ «О библиотечном деле» от 29-12-1994г.
3.  Федеральный закон РФ от 24-12-2010г. «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».
4.  Об учёте библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений: Приказ Министерства образования от 24-08-2000г. №2488. 
5.  Инструкция об учёте библиотечного фонда: Приказ Министерства культуры РФ от 2-12-1998г. №590.
6.  Санп-ПиН 2.4.2821-10 Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях.  /Извлечения/.
7.  Гост 7.20-2000
8.  Федеральный перечень учебников. Приложение 1
9.  Федеральный перечень учебников. Приложение 2
10.Правила пользования библиотекой средней общеобразовательной школы.
11.Положение о библиотечно-информационном центре.
12.Должностные инструкции работы БИЦ
Документы учета книжного фонда.

        
1.Книга суммарного основного фонда. 
2.Инвентарная книга учета основного фонда /сколько/. 
3.Инвентарная книга учета учебного фонда. 
4.Тетрадь регистрации изданий  не подлежащих учету     /брошюрный фонд/. 
5.Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных. 
6.Папка актов и накладных поступления документов. 
7.Папка актов исключения документов из фонда библиотеки. 
8.Тетрадь учета выдачи учебников по классам /картотека учета учебников/. 
9.Тетрадь учета фонда нетрадиционных носителей информации. 
10.Тетрадь учета учебников, полученных в дар от читателей. 
11.Картотека учета обмена учебниками с другими школами. 
12.Папка приказов /к. по образованию/. 
Материально – техническая   база.  
1.Площадь   -    37 кв.м. 
2.Оборудование :                                       
- стеллажи /деревянные/  - 10.      /металлические/ - 6.                       
- стол библиотекаря                       
- компьютерный стол                       
- стулья -  10     стол – 2        
3.Технические  средства:                           
- компьютер                         
- выход  в  Интернет                         
- принтер                               
Книжный   фонд.                          2010         2011         2012        2013 
                                                                                                                                     
1.Основной /весь  фонд/                5225         3347          3610        5019         
2.Художественная литература      2772         2582          2603        2804
3.Справочная  лит-ра                      280           296            296          300
4.Учебники                                      1997         284            526          1713             
5.Брошюр                                          185          185            185          185     
7.Электронные  издания.                                                   110           211                                                                         
 Библиотечные   услуги. 
1.Предоставление  доступа  к  информационным  ресурсам. 
2.Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе. 
3.Обслуживание пользователей  библиотеки  в  читальном  зале. 
4.Информирование о новинках учебно – воспитательной литературы. 
5.Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов. 
6.Проведение устной и  наглядной массово – информационной работы. 
7.Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях. 
8.Оказание справочно – библиографической помощи :                       
-   выполнение тематических справок                       
-   тематический подбор  литературы                       
-  составление и оформление списков поступившей лит – ры 
9.Проведение   занятий  по  ББЗ. 
10.Составление перечней  и  списков учебников  на  текущий  уч. год. 
11.Участие  в  заказе  и  закупке  учебников  ч/з  метод. кабинет. 
12.Доступ  в  сеть  Интернет.     
Основные показатели в  работе  библиотеки.                   
	Показатели 
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014 

	Количество читателей
	167
	168 
	163     
	 167
	

	Количество  посещений
	1200
	900
	1490 
	 1450
	

	Выдача  худ.  лит-ры
	2058
	1988
	1309 
	 1300
	

	Выдача   учебников
	190
	257
	526  
	 1713
	

	читаемость
	17.5
	13.5
	9.6   
	 9,4
	

	посещаемость 
	4.8
	5.4 
	9.14 
	 9,11
	

	обращаемость
	1.2 
	0.4 
	0.5  
	 0,5
	


